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Indledning

Denne vejledning omhandler Sitecore standard CMS funktionalitet, og er beregnet for Web-
redakterer, der skal kunne redigere indhold pa websitet og oprette nye sider og spots.

Der henvises til Sitecores manualer pa http://doc.sitecore.net vedr. Web-master funktioner (f.eks.
oprettelse af brugere og Desktop interfacet) og Digital Marketing.

Man kan tildele brugerne forskellige rettigheder, sdledes at Webmasteren har fuld adgang, mens
andre kun har adgang til at udfere visse former for vedligeholdelse og eventuelt kun pa udvalgte
sider af websitet. Vaerktgjsbjeelken vil indeholde forskellige muligheder alt efter brugerens
rettigheder. Eksemplerne og billederne i denne vejledning kan derfor indeholde faciliteter, som
visse brugere ikke har adgang til.

Tilsvarende vil der ofte veere specialudviklet funktionalitet, som ligger udover eller erstatter
standard Sitecore funktionalitet.
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Logind

For at fa adgang til at redigere websitet skal der veere adgang til Internettet med en godkendt
browser. Bemark at der skal foretages tilpasninger af browserens Internetindstillinger for at kunne
udnytte alle faciliteter i Sitecore.

I Internet Browseren indtastes adressen (url), f.eks.:

http://www.mitwebsite.dk/sitecore/login

hvorefter der vises et log ind skeermbillede:

sitecore

Own the experience”

User name:

brugernavn

Password

Login

B Rememberme | Forgotyour password?

Nar det personlige brugernavn og tilherende kodeord er indtastet, og der er klikkes pa knappen
Login er der adgang til at redigere websitet.
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Sitecore Launchpad

Nar der er logget ind vises Sitecore Launchpad, hvor der er mulighed for adgang til de enkelte
funktioner. Det er brugerens rettigheder, der bestemmer hvilke funktioner, der er adgang til.

| Pentia redakisr #

0 > ArA o

Oplevelsesopti... Indholdsredige... Sideredigering Kontrolpanel
-~
Mediehibliotek Arbejdshoks Skrivebord
L N
A
Skraldespand

De mest anvendte er Indholdsredigering (Content Editor) og Sideredigering (Experience Editor).
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Indholdsredigering (Content Editor)

Content Editoren anvendes til redigering af websitet. I venstre side af Content Editoren vises en
treestruktur, som indeholder websitets elementer, f.eks. de enkelte sider, spots mv. Indholdstreeet
kan foldes ud ved at klikke pa ) ud for de enkelte elementer. Traestrukturen afspejler i en vis
udstreekning menu strukturen pa websitet.

Nar et element er markeret, vises de tilherende felter i hojre side af skeermen. Dverst findes en
veerktojsbjeelke, som indeholder de redigeringsfunktioner, som kan anvendes i den aktuelle
situation. Veerktgjsbjeelken er delt ind i nogle faneblade, som hver iseer indeholder en raekke
funktioner til at oprette, slette, flytte mv.

| Penfia redakiar ¥

GENNEMSE UDGIv PRASENTATION

= =3 SummaryPage (1af7) x A Op £ Forst
-
Rediger- =2 ListPage (2af7) & Slet “ Ned ¥ Sidst
m Q \FV@Brhzjsbjaall{e med de W Danishw | | 1w
Trazstrukturen hvor tilgaangelige funktioner
4 & Indnold| sites elementer vises. k _/ ™
4 @ Hjer T L
' i@ Lovaivning

4 G Lovgivning

-

7 Spots

-

[E Lovsamling

Hvert element indeholder
en raekke felter.

-

g Mye-regler

b
» @ EU

<G Heringer

[E] Regnskabskontral

@@ EU lovsamling

v v

Alle Valgte

Informationskolonne,

derf.eks. kan vise 4 =5 Kontakipersoner

8 laste elementer W ABA
@ ABR
¢ | » i@ Forbrugere @ ACH
» @ Kariere @ Adam Al-Saffer
» @ Myhederog presse @ AEH
» @ Om-os @ AFGIFT -
b <5 Whistleblower - -
[GELGIBEELBENGTIN Mediebibliotek  Arbejdsboks
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Kolonnen i hgjre side (Validerings Bar) viser valideringsfejl, mens informationskolonnen til
venstre (Quick Actions Bar) kan vise flere forskellige informationer om de enkelte
elementer, f.eks. hvilke elementer der er 18st. Hgjreklik i Quick Action Baren for at veelge
hvilke informationer der skal vises.

4 [ Lovgivning

» @ Spots

Haijreklik for at
vaelge funktioner.

onaliseringer
Multivariable test

Mine laste elementer

Laste elementer

Information
om validering

Workflowfase
k]

Brudte referancer

q Manglende versioner
Udgivelsesadvarsler
Valideringsregler

Prazsentationen ertilsidesat

& Opdater
—— ]

De tilgeengelige funktioner findes i Veerktgjsbjeelken gverst i Content Editoren, men det er
ogsa muligt at fA adgang til et udvalg af funktionerne ved at hgjreklikke p& elementerne.

% Hovedmenu
: &@Ser Indsat 3
2l
- A4 Kip

»
= %Spnts @
+ '{6 Ekse | T
2 2 Generelles% Dupliker
&

K.opier

Indsast

4 Home

B layout et
= (&) Medishibliobel (LU Omdab
. DurnneeFalk Kopierer 3
# () Filer Sortering Bl

r"'IIE"ji ol = ey = e ey
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Redigering

For at redigere et element, findes og markeres elementet i traestrukturen. Herefter skal elementet
lases, hvorefter det er muligt at redigere elementets felter, f.eks. indtaste tekst og tilfeje billeder.
Undervejs kan man via funktionen Preview se hvordan eendringerne vil se ud pa websitet, inden
de bliver udgivet (Publiceret). Nar redigeringen er afsluttet skal man lase elementerne op.

For at gore eendringer tilgeengelige for Internetbrugerne, skal der foretages en udgivelse
(Publicering).

Bemeerk:

Lésning af elementer forhindrer andre redakterer i at redigere elementet, men det forhindrer ikke
elementet i at blive udgivet.

Preview

ZAndringer pa websitet kan ikke ses af de almindelige Internetbrugere for en udgivelse er foretaget.
For at se eendringerne uden at udgive websitet, kan man klikke pa Preview i Veerktgjsbjeelken
under fanebladet Udgiv. Nar der klikkes pa knappen Preview under fanebladet Udgiv abnes et
nyt vindue med websitet.

Bemark: Da nogle elementer kun indgar som en del af en side, kan disse elementer ikke vises
alene. Det er f.eks. ikke muligt se et preview af et spot alene, men skal ses pa en side.

— HJEM NAVIGER GENNEMSE uDGIv VERSIONER PRASENTATION Vis MIN

{ :/ A4 sideredigering 1. Udgivelsesfremviser J“

Skift Udgiv % Preview Meddelelser

-

&¢ Ny Teaser

4 & Indhold
4 5 Hjem
» @@ Lovgivning
b @ Tal & Analyse

4 @ Tilsyn

4 [ Spots
[] Herospot Besked X
& Ny Teaser

» <& Reaktioner Det aktuelle element kan ikke blive

¥ <& Vurderinger affinansielle vi previewed, fordi det ikke har noget layout til

p ) den aktuelle enhed. Vil du previewe

b @ Virksomheder under tilsyn starthjemmesiden | stedet for?

» @@ EU resultater

b G It-ilsyn

» [E] Tilsynsdiamanten for penge ﬁ Afbryd

» [E] Tilsynsdiamanten for realkre
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Lase elementer

For at undga at flere redakterer redigerer i det samme element samtidigt, skal et element lases for
det kan redigeres. Nar redigeringen er afsluttet skal elementet lases op igen.

Klik pa det element, der skal redigeres og klik pa knappen Rediger, eller Las og rediger for at lase
elementet. Det er nu muligt at redigere felterne i det pageeldende element.

| Penfia redakier §

GENNEMSE UDGIV PRAESENTATION vis

-¢ Dereringen filgaengelige - x ~ Op A Forst
indsaettelsesindstillinger -
Rediger+ = Slet ~ Ned ¥ Sidst
i i m @ il i -
4 & Indhold L]
. [ ]
4 @ Hiem
o E HeroSpot
4 g Lovgivning
4 [ Spols
[=] Herospot \
&° Kolonne Teaser Spot

» [& Lovsamling
» @@ EU lovsamling
» i@ EU

} <& Heringer

Indholdsredigering UGN SOEEN E TG

Det er muligt at lase mange elementer mens man redigerer. Elementerne kan lases op ved at
markere elementet og klikke pa knappen Rediger. Det er ogsa muligt at lase alle elementer op pa
én gang ved at klikke pa knappen Mine elementer under fanebladet Gennemse

| Peniia redakisr §

HJEM  NAVIGER [MCSNV=TEISM UDGIV  VERSIONER ~ PRASENTATION VIS MIN VAERKT@JSLINJE
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Mine elementer

Vis eller I de elementer op, der er last af dig. i
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» @ Tal & Analyse Herospot p -
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» i@ Nyheder og presse Tilsyn Isitecore/contentHome/Tilsyn v
a9 » & Om-os

» % Whistieblower W[« o L Side Taf1

» o Kontakt 3
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> [ 404

& Sno - @
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Bemark: Lasefunktionen kan variere fra installation til installation.
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Redigering af de forskellige felttyper

De enkelte elementer indeholder en raekke forskellige felter med forskellige egenskaber. Alt efter

hvilke egenskaber de enkelte felter har, kan de redigeres pé forskellig made. Nedenfor findes en
oversigt over de mest almindelige felter.

Felter med forud defineret formatering

Nogle felter kan Webredakteren ikke szendre formatering pé. Disse felter indeholder forud

definerede formateringer. Eksempler pa disse felter er overskrifter og abstract. I disse felter kan der

kun indtastes almindelig tekst.

(@) Fakta boks

Overskrift:
50%

Tekst:

Er altid halvt fuldt, ikke halvt tomt, Er altid halwvt fuldt, ikke halwvt tomt, Er
alcid halwvt fuldec, ikke halwt tomt

Felter hvor formatering kan andres

Felter der f.eks. indeholder bradtekst kan indeholde tekst, billeder, links mv. (html felt). For at

redigere denne type felter klikkes pa knappen Vis redigeringsvaerktej, hvorved der dbnes et
redigeringsvindue (Rich Text Editor).

Primeer tekst: t

Tid til nytaenkning

| en digital foranderlig verden, er der ikke meget, der hedder, 'vi gor, som vi
plejer’. Tvaertimod handler det om at kende til nye muligheder, sa man kan
treeffe de rette beslutninger.

Redigeringsvinduet indeholder en raekke funktioner til formatering af teksten, indseettelse af
billeder og links mv.. Funktionerne i redigeringsvinduet beskrives i kapitlet Redigeringsvinduet.
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Link felt

Et link felt indeholder et internt Sitecore link, f.eks. navigering til en anden side eller til et pdf-
dokument. Eller det kan indeholde et eksternt link, f.eks. til et fremmed website.

Link feltet kan veere tilknyttet et andet felt, f.eks. et billedfelt, sdledes at linket aktiveres, nar der
klikkes pé billedet.

I forbindelse med oprettelse af et link, kan der indtastes hhv. en link beskrivelse, dvs. den tekst,
som vises pa siden (hvis link feltet er tilknyttet et billede, benyttes dette felt ikke), og der kan
indtastes en alternativ tekst, dvs. den tekst, der vises nar musen fores hen over linket.

Indszet link - Indszet medielink - Indsset eksterntlink - Indszetlink tl anker - Indszet emailadresse - Indszet JavaScript - Falg linket -
Mulstil

Link:
[Website/Frontpage.aspx

Klik pa den knap der angiver den type link, som egnskes oprettet. Nedenfor beskrives de enkelte
link typer.

Indseet link

Denne linktype navigerer hen til en anden side pa websitet. Nar der klikkes pa knappen Indsaet
link abnes et vindue, der viser traestrukturen pa websitet. Klik pa den side, som linket skal
anvende.

Indszet et medielink

Denne linktype abner et element i mediebiblioteket, f.eks. et pdf-dokument. Nar der klikkes pa
knappen Indszet et medielink &bnes et vindue, der viser mapperne i mediebiblioteket. Klik pa det
element, som linket skal anvende.

Hvis der er tale om et pdf-dokument, vil man seedvanligvis dabne dokumentet i et nyt vindue. I s&
fald veelges Nyt vindue som Destinationsvindue.

Hvis elementet ikke findes i mediebiblioteket, kan man klikke pa knappen Upload og uploade
filen fra sin egen PC.

Indszet et eksternt link

Denne linktype abner et fremmed website. Nar der klikkes pa knappen Indset et eksternt link
abnes et vindue, hvor adressen (URL) pa det fremmede website indtastes.

Sedvanligvis vil man abne et fremmed website i et nyt vindue. I sa fald veelges Nyt vindue som
Destinationsvindue.
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Billedfelt
Et billedfelt indeholder et billede, som befinder sig i Mediebiblioteket.

Billede: i

Klik p& knappen Gennemse for at veelge et billede. Et vindue dbnes, hvor mapperne i
mediebiblioteket vises. Veelg billedet eller klik pa knappen Upload for at uploade et billede fra din

PC.

Klik pa knappen Egenskaber for at zendre egenskaberne pa billedet.

Safremt der er angivet en alternativ tekst pa billedet, vises det i feltet Default tekst. Hvis der
onskes en anden alternativ tekst i dette tilfeelde, kan der indtastes en alternativ tekst.

Bemeerk:

Denne alternative tekst, og de tal for bredde og hojde, der indtastes eendrer ikke det oprindelige
billede i mediebiblioteket, men geelder kun for preesentationen af billedet i dette tilfeelde.
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Redigeringsvinduet

Felter, hvor redakteren har mulighed for at eendre formateringen, indseettelse af billeder, links mv.
i teksten, redigeres i et redigeringsvindue, der minder om et tekstbehandlingsprogram. Disse felter

har en knap med navnet Vis redigeringsvaerktej. Nar der klikkes pa denne knap abnes
redigeringsvinduet.

Primaer tekst: x

eciger ntm

Tid til nytaenkning

| en digital foranderlig verden, er der ikke meget, der hedder, 'vi gor, som vi

plejer’. Tveertimod handler det om at kende til nye muligheder, s man kan
treeffe de rette beslutninger.

Redigeringsvinduet (Rich Text Editor) indeholder en veerktgjsbjeelke med en reekke funktioner til
formatering af teksten, indseettelse af billeder, indseettelse af links og eventuelt andre funktioner.
De tilgeengelige funktioner afheenger af de rettigheder, som brugeren har til at redigere det

pageeldende felt. Veerktajsbjeelken kan séledes veere forskellig afthaengig af det enkelte felt, og den
enkelte bruger.

RTF-editor o X
- B B &9 2UddBE QB
B 7 U [ 2 i & ahe = xX | =8B -0 -

Tid til nytaenkning

| en digital foranderlig verden, er der ikke meget, der hedder, 'vi gor, som vi plejer’. Tveertimod
handler det om at kende til nye muligheder, sa man kan treeffe de rette beslutninger.

@ sitecore

Klik her for at leese mere

Design HTML
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Nedenfor beskrives et udvalg af funktionerne.

Indsat tekst fra et Word dokument

Hvis man skal indseette tekst fra f.eks. et Word dokument, skal man rense teksten for formatering
inden det indsattes pa et website. Arsagen er, at en tekst i et Word dokument typisk indeholder
formatering, som kan medfore utilsigtede effekter pa et website. Det anbefales derfor at undlade at
benytte den almindelige indseet funktion, men derimod indseet funktionen Indseet almindelig
tekst (Insert Plain Text), der fjerner formateringen.

"M

6!!!.3{,\& - [0-0C- | BT BB BE-|Q- B
B 7 U [ a‘l}c, 9 Css-klasse v Formater blok ~

W=

]l

-1 Indsast almindelig tekst hxz

Indset et billede

Placér markeren der hvor billedet enskes, og klik pa knappen Indsat Sitecore Medie.

b ~b
2

w 0
-
°
o
m
w

s oo Musam o e

abe X: x* | = E's‘.,:ilnd-:-aztSiteccre—medieL «| IE

\
=
i
i1

i
uwi
U]
L]

g ormater Diok v

Et vindue abnes, hvor mapperne i mediebiblioteket vises. Veelg billedet eller klik pa Upload for at
uploade et billede fra din PC.

Indset et internt link

Markér den tekst eller det billede, der skal indeholde linket, og klik pa knappen Indset Sitecore
Link.

B8y m s o Mg uaam o e
B 7 U %E i EE E abe Xz x* | = |IndsatSitecore-link L_: +! | Formatér-blok.: =

Der abnes et vindue, hvor traestrukturen pa websitet vises. Klik pa den side, som linket skal
anvende.
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Indseet et link til et dokument i mediebiblioteket

Markér den tekst eller det billede, der skal indeholde linket til dokumentet, og klik pa knappen
Indseet Sitecore Link.

BB 8 JW‘)-M&‘SE&&‘% H- | Q- &~

B
)

|
|
0,
o

w
>

11
11
nvi

i

ahe Xz x* | = [ Indsast Sitecore-link L asse v  Formateér blok ~

Der abnes et vindue, hvor treestrukturen pa websitet vises. Klik pa fanebladet Medieelementer,

hvorefter mapperne i mediebiblioteket vises. Klik pa det dokument, f.eks. en PDEF-fil, som linket
skal anvende.

Indsaet link

Maviger fil eller s@g efier det element, du vil indsastte et link fil.

INTERNT LINK SEG

4 = Mediebibliotek
|| FIL - Kapitel 22 - afdecember 315 DK
J Forside teasers
Bl rras
Bl Fros
= log20151211
|| MP Pension_974708
|| MP Pension_974713
= MUS SUM
L | PBU_975229

PRIl Q7R14rF

Hvis dokumentet ikke findes i mediebiblioteket, kan man klikke pa knappen Upload og uploade
filen fra sin egen PC.

Seedvanligvis vil man abne et pdf-dokument i et nyt vindue. Hojreklik pa linket og vaelg Nyt
vindue som Destination.
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Indsat et eksternt link

Markér den tekst eller det billede, der skal indeholde linket til dokumentet, og klik pa knappen
Indszet link.

s Ay BEE QSO0 RS E QB
B 7 U | = iE 3

;—fabcxzx’

[&2 i‘? Indszet link e v | Formateér blok ~

Indtast adressen (URL) pa det fremmede website.

Seedvanligvis vil man abne et fremmed website i et nyt vindue. I sa fald veelges Nyt vindue som
Destination.
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Oprettelse af nye sider

Nye elementer oprettes som et under-element til det element, der er markeret (oprettelse af
elementer pd samme niveau kan ogsé anvendes). Alle elementer oprettes pa baggrund af en

skabelon (template), der bestemmer indhold og layout af elementet.

Nar det nye element er oprettet, er det muligt at fylde indhold i elementets felter, f.eks. indseette

billeder, links og tekst.

For at oprette et nyt element, klikkes pa det element hvorunder det nye element skal oprettes.
Herefter klikkes pa den tilgeengelige skabelon i Indseet gruppen under fanebladet Hjem, eller

hejreklik og veelg skabelon.

—_— HJEM NAVIGER GENNEMSE UDGIV VERSIONER PRASENTATI
<= =2 SummaryPage (1af4) = @ [ Kop
L
Rediger - =2 | jstPage 2afd) = Dupliker = [3 Flyt
4 & Indhold
4 & Hiem D Lovsamling
4 @ Lovgivning
b @ Spots
4 [ Lovsamlinn
, m Indsaat r =3 SummaryPage
1 Se =2 ListPage
i LawPage
v B [ Dupliker - a
Slet =2 JobPage
v = * = SooTesE
—  Omdeb
(| let Alle
b D Kopierer 4 )
i 4 s Kontakipersoner
b D Sortering  » i
e &% Opdater Bs ABA
- @ ABR
» 5| Nye-regler
@ ACH
» G EU lovsamling -

Herefter indtastes navnet pa det nye element.

Bemeerk:

Navnet mé kun indeholde bogstaverne a til z samt tal og nogle fa udvalgte specialtegn, f.eks.
bindestreg. Det anbefales at benytte korte navne uden mellemrum. Efterfolgende kan

visningsnavnet sendres.
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Der er mulighed for at indtaste et visnings navn pa elementet, som kan indeholde nationale
karakterer, mellemrum og andre specialtegn. Klik pa det element, som enskes zendret, og klik
herefter pa Visningsnavn i Verktejsbjeelken. Der er nu mulighed for at indtaste et nyt
visningsnavn.

‘RSIONER PRASENTATION VIS MIN VAEERKTEJSLINJE

@ (D Kopierti ¢ = Omdab |

Dupliker~ [ 2 Flyttil Sletw [7] Visningsnavn 1

Display Name

milir Indtast et nyt visningsnavn for elementet:

Visningsnavn med &, @ og &

Visningsnavnet vises i Indholdstraeet og kan veere mere informativt end elementets navn, der
anvendes i url’en.
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Mediebiblioteket

I forbindelse med redigering af et element er det muligt at uploade et billede eller et dokument til

mediebiblioteket, men det er ogsa muligt at fa direkte adgang til mediebiblioteket.

Mediebiblioteket kan veelges pa Sitecore Launchpad eller i bunden af skeermbilledet i Content
Editoren, hvor det er muligt at skifte mellem Indholdsredigering (treestrukturen) og

Mediebiblioteket.

—] HJEM NAVIGER GENNEMSE

<< @ IndexPage

Rediger+ =3 Kontakisside

4 & Indhold
4 ) Hjem

b @ Lovgivning

b G Tal & Analyse

» G Tilsyn

» @ Anseg & Indberet

» (@ Forbrugere

» <G Karriere

» (@ Nyheder og presse

» @@ Om-os

b & Whistlieblower

b Kontakt

b G Ord

=| Ordforklaringer

&* Nyhedsbrev

<G Search

[ 404

& spots

v v v -

» 53 Indstillinger
» 7 Global spots

Indholdsredigering  [YELELIVIER

Arbejdsboks

UDGIV 1

(1af7)
(2af7)

Header

Metadata

Oplevelsesopti. .

~

Indholdsredige...

Mediebibliotek

AL

Sideredigering

LLTTTRN

Arbejdsboks

I mediebiblioteket er der dels mulighed for at oprette mapper, saledes at billeder og andre filer
bliver organiseret hensigtsmeessigt, dels at uploade filer til mediebiblioteket. Det er ogsa muligt at

flytte elementer og mapper.

Husk: Alle eendringer, uanset og det er upload af nye elementer, sletning, omdeb, eller flytning,

skal udgives (Publiceres).
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For at oprette en ny mappe klikkes pa Medie mappe i veerktgjsbjeelken i Indseet gruppen under
fanebladet Hjem eller pa knappen Ny mappe i hojre side af skeermbilledet, eller hejreklik og veelg
Mediemappe. Mappen oprettes under den mappe, som er markeret.

— HJEM NAVIGER GENNEMSE UDGIV VERSIONER PRASENTATION VIS MIN VARKT@USLINJE

] Mediemappe (1af2)
& PP )3 i
%, Upload fil \'2 af2) = Dupliker Slet =
Q
v Seg Mappe Indhald Q \
_ Indstillinger \
I Indsat » ] Mediemappe
L Q |
q 5eg " Uploald T?l _& Upload filer iy Upload filer (Avanceret) {1 Ny mappe
i Medie
E

Kopierer  » -
3 lw
H Sortering  » l ,| E
3 =
" @ Opdater

By mus sum FIL - Kapitel 22 - af Forside teasers F]
december 2015 DK ) elemente 576

PR 075020

Der er flere muligheder for at uploade filer til mediebiblioteket.

Klik pa Upload filer for at uploade filer enkeltvis.
Klik pa Upload filer (Avanceret) for at uploade mange filer.

Det anbefales at anvende Upload filer (Avanceret), da der er mulighed for at angive alternativ
tekst i forbindelse med upload.
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Sideredigering (Experience Editor)

P4 Sitecore Launch Pad velges Sideredigering.

Sitecore Experience Platform

0 > AL

~

Oplevelsesopti... Indholdsredige. .. Sideredigering

LLLLLLI Y

Mediebibliotelk Arbejdsboks

I Sideredigering navigeres til den side, som skal redigeres. Navigering kan forega pa flere mader:

Navigering i Preview
Under fanebladet Hjem veelges Preview under knappen Anden. Herefter kan man navigere rundt
pa sitet som en almindelig Internetbruger.

AVANCERET

4 og
Fediger Anden Komponent
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Navigering i Rediger tilstand

Nér man er i redigeringstilstand vil det ofte veere vanskeligt at navigere, da menupunkter ikke kan
aktiveres og redigeres samtidigt.

Under fanebladet Vis fjernes markeringerne ved Redigering og Design, hvorefter man kan

navigere rundt pa sitet som en almindelig Internetbruger.

HJEM AVANCERET OPLEVELSE TESTER
ey 5 Fedigering «| Kontrolhjalke
[
Fediger Anden Design Mavigationshjselke

— T'E"l'! Aldivar

Navigere med Navigationsbjaelken
Aktivér Navigationsbjeelken ved at markere feltet Navigationsbjalke under fanebladet Vis.

Herefter kan stien til den enskede side veelges. Nar stien er valgt, klikkes p& knappen Ga for at
navigere til den valgte side.

Q =g HJEM AVANCERET OPLEVELSE TESTER VIS

i B «| Redigering Kontroller #| Kontrolbjeslke
(4
Rediger Anden «| Design « Mavigationshjaelke

stand Alktiver

= > Hjem > Tilsyn > ﬁ Rediger

“’ Spots

@ Reaktioner

@ Vurderinner af finansielle virksnmheder
W Virksomheder under tilsyn

3 Tilsynsdiamanten for pengeinstitutter

= Tilsynsdiamanten for realkreditinstitutter

W Prospelder
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Oprettelse af nye sider

Nye sider oprettes som et under-element til den side, der er markeret. Alle sider oprettes pa
baggrund af en skabelon (template), der bestemmer indhold og layout af siden.

Nar den nye side er oprettet, er det muligt at fylde indhold i sidens felter, f.eks. indseette billeder,
links og tekst.

For at oprette en ny side, navigeres til den side, hvorunder den nye side skal oprettes. Herefter
klikkes pa knappen Indset side under fanebladet Hjem.

AVANCERET OPLEVELSE TESTER VIS

any " ® Sletside — Omdeh
& 5 3

Fediger Anden Komponent Indsaat-side D. Flyt side |f| Vis navn

Herefter veelges den enskede skabelon og navnet pé siden indtastes.

Indszt indhold o X
Veelg det element, du vil indsztte, og giv det et navn.

= e

Indholdssside Publikation

Navn: Indtast sidens navn

Ok Afbryd
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Bemeerk:
Navnet ma kun indeholde bogstaverne a til z samt tal og nogle fa udvalgte specialtegn, f.eks.

bindestreg. Det anbefales at benytte korte navne uden mellemrum. Efterfolgende kan
visningsnavnet sendres.

Der er mulighed for at indtaste et visnings navn pa siden, som kan indeholde nationale karakterer,
mellemrum og andre specialtegn. Klik pa knappen Vis navn. Der er nu mulighed for at indtaste et
nyt visningsnavn.

E HJEM AVANCERET OPLEVELSE VERSIONER TESTER VIS

s B R Sletside ™ Omdeb B, [3] Mine elementer
| = [3

Rediger Anden Komponent ndsztside [ 4 Flyrside [T] Vis navn Lds <Q Arbejdsboks

Besked O X

Indtast et nyt visningsnavn for elementen

Visningsnavn med &, @ og &

Visningsnavnet vises i Indholdstreeet og kan veere mere informativt end sidens navn, der anvendes
iurl’en.
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Redigering af en side

Naviger til siden og lds siden

Naviger til den side, som skal redigeres. Inden redigeringen kan begyndes, skal siden l&ses. Klik pa
knappen Las for at lase siden. Nar redigeringen er afsluttet klikkes pa knappen Las op. Alternativt
klikkes pa knappen Mine elementer, hvorefter mange eller alle dine laste sider/elementer kan lases

op.

AVANCERET OPLEVELSE TESTER VIS

s . ® Sletside ™ Omdeb = 1 Mine elementer (1)
[ = [3
Rediger Anden Komponent Indseet side [% Flytside [T Vis navn Las ,‘ f Arbejdshoks

Hvis siden/elementet er last af en anden redakter, kan den pageeldende redakter lase elementet op.
Alternativt kan administratoren lase elementet op.

Bemeerk: Lasefunktionen kan variere fra installation til installation.

Rediger et felt

Klik p& knappen Rediger og kontrollér at Redigering under fanebladet Vis er aktiveret.

Q oG HJEM AVANCERET OPLEVELSE TESTER VIS

G B #| Redigerin Kontroller «| Kontrolbjaelke
E4
Fediger Anden «| Design Mavigationshjalke

Nar musen fores rundt pa siden vises der rammer omkring de felter, som der er givet adgang til at
redigere. Det gaelder bade tekst-, billed- og andre felter. Hvis man ensker at se en oversigt over alle
de felter, som man har adgang til at redigere kan man klikke pa knappen Kontroller under
fanebladet Vis.

Nogle felter kan maske ikke redigeres fordi redakteren ikke har rettighed til at redigere disse felter,
eller fordi der er tale om spots eller komponenter, som ikke kan redigeres, men kun indszettes og
flyttes rundt pa siden.

Nar der klikkes pa et element med en ramme omkring vises en lille redigeringsmenu. Er der tale et
billede, vises knapper til indseettelse af et billede, indseettelse af et link mv.. Er der tale om et
tekstfelt, vises knapper til redigering af teksten osv. De sma redigeringsmenuer er forskellige alt
efter hvilken felttype, der er tale om og hvilke rettigheder redakteren er tildelt.
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Billede

% Usage:1 T o Flere v

Vaelg et billede 1

Nogle felter, f.eks. en overskrift eller manchet, har ingen redigeringsmenu. Disse felter er f.eks.
simple tekstfelter, som ikke kan formateres med f.eks. fed skrift. I dette tilfeelde klikkes pa teksten,
og teksten redigeres direkte i rammen. Formateringen af f.eks. overskrifter styres af et feelles
regelseet (stylesheet), saledes at alle overskrifter er ens pa hele websitet.

Hold musen hen over knapperne i redigeringsmenuen for at fa se en beskrivelse af de enkelte
knappers funktion.

Nar redigeringen er afsluttet skal eendringerne gemmes. Det gores ved at klikke pa knappen overst
til venstre i veerktgjsbjeelken (eller tastesekvensen Ctrl + S).

HJEM AVANCERET OFLEVELSE TESTER

«| Redigering Kontroller +| Kontrolbjeslke

«| Design Mavigationshjazlke

Nar siden er gemt, er den Kklar til udgivelse. Onsker man, at siden ikke skal offentliggeres endnu,
kan man eendre siden til en kladde eller seette en bestemt dato for offentliggerelse. Se afsnittet
Kladdefunktion og udgivelsesrestriktioner.
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Rediger tekstfelter

Felter sasom Titel og Manchet indeholder en forudbestemt formatering. Klik i feltet og indtast den
onskede tekst.

Esdai tekst i felt]

-;: B %+ Flere~

Klik i feltet og indtast den pnskede tekst| |

I tekstfelter hvor redakteren har mulighed for at formatere teksten, klikkes pad knappen Rediger
teksten i feltets veerktojsbjeelke. Herefter er der adgang til at redigere teksten i Redigeringsvinduet
(Rich Text Editoren). En beskrivelse findes i afsnittet Redigeringsvinduet

b i uL R B Flere-~

Det et tekstfelt hvor redakteren har mulighed for at formatlere teksten.

N
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Kladdefunktion og udgivelsesrestriktioner

Under fanebladet Hjem, klikkes pa knappen Indstillinger.

AVANCERET OPLEVELSE TESTER

" . ® Sletside © Omdeb e [2] Mine elementer (1)
(& =G 3 Y 1

Rediger Anden Komponent Indsaet-side [% Flytside [T] Vis navn Las <4 Arbejdsboks w Indstillinger

Udgivelsesindstillinger
Angiv udgivelsesindsiillingeme for det valgie element

VERSIONER ELEMENT DESTINATIOMER

Angiv, hvornar alle versioner af det valgte element skal kunne udgives. Dette gaelder kun for det aktuelle sprog.

Version | Kan udgives | Kan udgives fra | Kan udgives til

w,

1= 4 04-04-2016 A 07:00 hd A hd

Det er ogsa muligt at angive et datointerval for offentliggorelse.

Bemeerk: Indtastning af et datointerval betyder at siden/elementet kan udgives i det angivne
interval. Der skal altid keres en udgivelse. Procedurerne for udgivelse kan variere meget fra
installation til installation.
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Preview

Preview funktionen kan benyttes til at se hvordan eendringerne vil se ud pa websitet inden de
bliver udgivet.

Q oG HJEM AVANCERET OPLEVELSE VERSIONER TESTER Vis

@ D@ D X Sletside ™ Omdeb 3 N
A

Rediger Anden Komponent ndsat side B— Flyt side |j Yis navn Las

= [s] Preview

& \

Klik pa Preview under knappen Anden.

I Preview kan der velges en dato, enten ved at klikke pa de bla pile, eller ved at klikke pa datoen,
hvorefter der fremkommer en kalender, hvor der kan veelges en dato.

HJEM AVANCERET VERSIONER

& <16 w1013 >

Rediger Anden 2017

Pa den made kan man se hvordan websitet vil se ud, nar kommende versioner bliver udgivet. Det
er ogsa muligt at g tilbage i tiden og se tidligere version.
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Indsattelse af spots og komponenter

Kontrollér at Design er aktiveret under fanebladet Vis.

HJEM AVANCERET OPLEVELSE TESTER

g 5 [+ Redigering ] Kontroller [+/] Kontrolbjeelke
(%

Rediger Anden [] Desig [] Mavigationsbjalke
Tilstand Al.ti-.-;\ Vis

Naviger til den side som skal redigeres. Under fanebladet Hjem klikkes pa knappen Komponent
for at indseette en ny komponent. Klik pa en af knapperne Tilfej her for at veelge hvor
komponenten skal indseettes.

AVANCERET OPLEVELSE TESTER VIS

@ D * Sletside

Rediger  Anden d Indszet side [% Fiytside

\# Tilfej her
Godkendte prospekter AQR og
2014
[Ingen tekst i felt] Herunder ¢
‘or Danske]
bg Sydban
Quality Re
regi af Eu
EBA).
\# Tilfej her
% Tilfej her

Siden er inddelt i sektioner (placeholder), f.eks. Header, Hgjre kolonne, Midterkolonne og Footer.
Forskellige sidetyper vil typisk have forskellige sektioner. Knapperne Tilfgj her angiver i hvilke
sektioner, det er muligt/tilladt at indseette komponenter.
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Nar der klikkes pa en af knapperne Tilfej her er det muligt at veelge hvilken type komponent, der

skal indszettes pa siden.

Vaelg en rendering

Veelg den rendering, som du ensker at benytie. Kik pa Veelg for at forsestte.

=
GoogleMap Video Tekst citat
4
l? J
Artikkel billede Tabs Accordion Faktaboks
Download
] Abn dialogvinduet for Egenskaber med det samme. Vaelg Afbryg

Der vil veere forskellige komponenter til radighed alt efter hvilken side, der redigeres og hvor pa

siden komponenten indseettes, samt redakterens rettigheder.

Nu abnes et vindue til det tilgeengelige spot/komponent bibliotek. Man kan veelge et eksisterende

spot eller oprette et nyt spot.

Veelg det tilknyttede indhold

Veelg det indhold som du ensker at associere med denne rendering og brug det som
kildedata.

Opret et nyt indholds-element

Mavn Indtast navnet p& den nye komponent
Veelg eksis de

indhold
Oprindelig:
” 4 [ Spots
ABC [®] HeroSpot

Seg efter indhold g Kolonne Teaser Spot

[ 4—

Opret nyt indhold

ﬁ Atbrye

Nar spottet/komponenten er indsat, kan felterne pa spottet redigeres pa samme made som andre

felter pa siden.
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Flyt eller fjern komponent

Komponenter kan flyttes til et andet sted pa siden ved at klikke pa komponenten og veelge

knappen Flyt komponent i komponentens veerktojsbjelke. Der vises knapper pa de steder, hvortil
det er tilladt at flytte komponenten. Klik pa en af disse knapper, hvorefter komponenten flyttes.

Flyt
komponent

Fjern komponent

-";t x W« Workflow: MNej Usage: 1 T2 - Flere

Rediger spot link her:
[Ingen tekst i felt]

Hvis komponenten skal fjernes fra siden, klikkes pa knappen med det rede kryds.

Bemaerk: Spottet eller komponenten fjernes fra siden, men det slettes ikke. Spottet eller
komponenten findes fortsat i biblioteket og kan f.eks. indseettes et andet sted.
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Publicering

Nar websitet redigeres, vil eendringerne kun kunne ses af web-redaktererne. For at gore eendringer
tilgeengelige for Internetbrugerne, skal der foretages en udgivelse (Publicering). Der skal altid
publiceres uanset om der er tale om oprettelse, upload, eendring, omdebning, flytning eller
sletning.

Inden man foretager en publicering, kan man via funktionen Preview se hvordan sendringerne vil
se ud pa websitet.

Bemeerk: Lasning af elementer forhindrer andre redakterer i at redigere elementet, men det
forhindrer ikke elementet i at blive publiceret. For at undga, at sider utilsigtet bliver publiceret kan
man saette publiceringsrestriktioner pa udvalgte sider. Se mere under Kladdefunktion og
udgivelsesrestriktioner.

I Indholdsredigering er der flere mader at foretage en publicering pa:

e Publicering af et enkelt element (side).
e DPublicering af et element og alle underliggende elementer.
e Publicering af hele websitet.

I Sideredigering er det kun muligt at veelge Publicering af et element og alle underliggende
elementer.

For at publicere et enkelt element, markeres det enskede element og herefter klikkes pa knappen
Udgiv under fanebladet Udgiv.

— HJEM MNAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIV VERSIONER

l-:‘ { i A% Sideredigering 4 Udgivelsesfremviser
Gem Skift Udgiv % Preview M
| Udgiv elementet pa alle sprog til alle udgivelsesdestinationer. i
Q - m Q
rl D sitecore N
4 & Content w Cydmg
i Home
) @ A
:1,:] Event Sign Up
» ] Global Element-ID: {73CEECDE-F
4 @& Home
Elementnavn Cycling
4 & Evefs
Y G i mbing Elementsti: /sitecore/con
b Lycling Skabelon: fsitecore/tem

Bemaerk: Husk ogsa at publicere billeder og pdf-filer. Hvis man har uploadet filer til
mediebiblioteket, skal disse filer ogsa publiceres.
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For at udgive et element og alle underliggende elementer, markeres et element, hvorefter der
klikkes pa den lille menu under knappen Udgiv og herefter veelge menupunktet Udgiv element.

— HJEM NAVIGER GENNEMSE upGlv VERSIONER PRA!

{ *L 44 Sideredigering 4. Udgivelsesiremviser
Skift Udgiv - L Preview

[ Udgiv hjemmesidz_‘_‘/
4. Udgiv element

Q

Der fremkommer nu et vindue, hvor Smart udgivelse veelges (Genudgiv benyttes ikke under
normal drift). Det anbefales at markere Udgiv delelementer, da alle elementer, der findes under
det valgte element i sa fald udgives. Ligeledes anbefales det at markere Udgiv relaterede
elementer, da f.eks. nye billeder i mediebiblioteket i sa fald ogsa udgives. Velg ogsé hvilke sprog,
der gnskes publiceret.

Udgiv element

Veaelg de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

Udgiver
® Smart udgivelse — udgiv forskellene mellem kilde- og maldatabase.
G v — udgiv alt.

¥ Udgiv subelementer
¥ Udgiv relaterede elementer

Udgivelsessprog

Veelg alle
«| Danish
English

Udgivelsesdestinationer

Internet (web)
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For at udgive hele websitet, klikkes pa den lille menu under knappen Udgiv og herefter veelge
menupunktet Udgiv site. Denne funktion anvendes seedvanligvis kun af webmasteren.

— HJEM NAVIGER GENNEMSE uDGiv VERSIONER PR

{ ";/ A Sideredigering 4 : Udgivelsesfremviser

Skift Udgiv ~ 4. Preview
@ Udgiv hjemmesid*"‘

4. Udgiv element

Q

Der fremkommer nu et vindue, hvor Trinvis udgivelse vealges, da det er hurtigere end Smart
udgivelse (Genudgiv benyttes ikke under normal drift). Veelg ogsa hvilke sprog, der enskes
publiceret.

Udgiv hjemmeside

Veelg de relevante udgivelsesindsiillinger for hjemmesiden.

Udgiver
& Trinvis udgivelse —udgiv kun de sndrede elementer.
Smart velse — udgiv forskellene mellem kilde- og maldatabase.

ngiv— udgiv alt.
Udgivelsessprog

Valg alle
#| Danish
English

Udgivelsesdestinationer

Internet (web)
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Versioner

Der er mulighed for at oprette bade sprogversioner og indholdsversioner. Versioner kan oprettes
béde pa de enkelte elementer og pa en hel side, der indeholder mange elementer.

Sprogversioner

Sprogversioner kan oprettes for alle elementer, men der behover ikke veere sprogversioner pa alle
elementer. De elementer/sider, der ikke er oprettet sprogversioner p4a, vises ikke pa websitet, med
mindre der er oprettet en Fall-back funktion, som viser indholdet fra et master sprog, hvis
sprogversionen mangler pa et element.

Sprogversioner af en hel side behover ikke indeholde de samme komponenter pé alle sprog. Det
betyder at bade indhold og udseende kan variere pa den samme side fra det ene sprog til det
andet.

Indholdsversioner (Nummererede versioner)

Indholdsversioner anvendes typisk til at tidsstyre indholdet pa websitet. F.eks. kan man oprette en
ny version og seette den til udgivelse pa et bestemt tidspunkt, hvis man f.eks. skal bruge tid pa at
feerdiggere indholdet, eller hvis siden forst skal offentliggeres pa et bestemt tidspunkt.

Der kan oprettes et ubegreenset antal indholdsversioner, og der kan oprettes indholdsversioner pa
de enkelte elementer og pa en hel side for hvert sprog.

Indholdsversioner af en hel side behgver ikke indeholde de samme komponenter pa alle sprog. Det
betyder at bade indhold og udseende kan variere p& den samme side fra version til version og fra
det ene sprog til det andet.
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Sprogversioner i Indholdsredigering

Under fanebladet Versioner er der mulighed for at oprette flere sprogversioner. Man kan veelge
mellem de tilgeengelige sprog dels i veerktojsbjeelken, dels i hojre side.

LYSER UDGIV VERSIONER KONFIGURER PRASENTATION SIKKERHED VIS MIN VARKTBJSLINJE UDVIKLER

Fiern = 6 Sprog | English ¥

English + Oversat \
m Q \ £~ g English~

@] Sidet

Det aktuelle element, ikke en version pa "English : English™.

Du opretter en versic d at klikke pa Tilfej en ny version’ nedenfor eller klikke pa knappen Tilfe]' under fanebladet Versioner.

Tilfej en ny version.

Hyvis der ikke er oprettet en sprogversion pa det valgte sprog, kan man klikke pa knappen Tilfej
en ny version. Herefter kan indholdet i felterne indtastes.

Nar der klikkes pa knappen Oversat, opdeles skeermbilledet i to kolonner. Herefter kan man
veelge det sprog, der skal sammenlignes med.

Det valgte sprog i venstre kolonne kan redigeres, mens hgjre kolonne viser det sprog, som der
sammenlignes med.

YSER UDGIV VERSIONER KONFIGURER PRASENTATION SIKKERHED VIS MIN VARKT@JSLINJE UDVIKLER

Lk Fjern g Sprog | Danish ¥ *_-.

English - Overszt Sammenlign | Seneste ¥ |Til| Seneste ¥

m = \ MBI L )

Side titel: & 4

Page OF‘El Side 1

Primzer tekst:

Vis redigeringsvaerktaj

Bemeaerk: Knappen Oversat aktiverer ikke en automatisk overseettelse, men gor det nemmere at
foretage overseettelsen for en redakter.
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Indholdsversioner i Indholdsredigering

Under fanebladet Versioner kan man klikke pa knappen Versioner for at se hvilke
indholdsversioner (nummererede versioner) der findes. Den version, der er markeret, er den
version, som vises pa skeermen og som kan redigeres.

NAVIGER GEMMNEMSE AMNALYSER VERSIOMER

| H | H—T”f'ﬂjr Lt Fjern

Versioner » &8 Sammenlign Danish -

2. BRetter15-02-2017 12:53< b> af sitecore\pentiaadmin< b>

1. ettet 15-02-2017 11:47< b= af sitecore\pentiaadmin< b=

Klikkes der pa knappen Tilfgj, oprettes der en ny version. Den nye version er en kopi, inkl.
indhold af den indholdsversion, der vises pa skeermen. Den nye version vises pa siden, og kan
redigeres.

Bemaerk: Der kan oprettes lige sa mange versioner, som man gnsker for hvert sprog, og de
nummererede versioner er uafhengige af hinanden pa de enkelte sprog.

Klikkes pa knappen Sammenlign, er det muligt at sammenligne to valgfrie versioner.

Sammenlign versioner O X

Velg de to versioner, du vil sammenligne, i rullemenuerne. Forskellene vises i de relevante felter.

Klik p& En kolonne for at se forskellene kombineret i et felt, og klik p& To kolonner for at se
forskellene side om side.

En kolonne To kolonner

2 v 1 v
Side felter ~
Side titel: Side titel:
Her skrives titlen Her skrives titlen
Primzr tekst: Primeer tekst:
Teksten i version 2 Tid til nyt  Klik her for at Tid til nyt @nkning | en digital foranderlig
mere information verden, er der ikke meget, der hedder, 'vi ger,

som vi plejer'. Tvaertimed handler det om at
kende til nye muligheder, sa man kan traeffe de
rette beslutninger.  Klik her for at lzese mere
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Sprogversioner i Sideredigering

Under fanebladet Versioner er der mulighed for at oprette flere sprogversioner. Man kan veelge
mellem de tilgeengelige sprog i veerktojsbjeelken.

HJEM AVANCERET TPLEVELSE \-"ERSI VIS
“y

2 - 5 " L¢ Tilfo]

Rediger Anden MNulsti Version 0 Fjern English

Hvis der ikke er oprettet en sprogversion pa det valgte sprog, kan man klikke pa knappen Tilfgj.
Herefter kan indholdet i felterne indtastes.

Indseettes der spots/komponenter pa siden, vil disse spots/komponenter kun vere synlige pa
denne version, med mindre de samme komponenter indseettes pa en anden sprogversion.

Der kan séledes veere forskel pa bade indhold og udseende pa de enkelte sprogversioner.

Indholdsversioner i Sideredigering

Under fanebladet Versioner kan man klikke pa knappen Versioner for at se hvilke
indholdsversioner (nummererede versioner) der findes. Den version, der er markeret, er den
version, som vises pa skaermen og som kan redigeres.

HIEM AVANCERET Or.“VELSE VERSIONER VIS

Ea] g oo

Rediger Anden Nulsti Version 1 Fiern  &# Sammenlign Danish

Klikkes der pa knappen Tilfej, oprettes der en ny version. Den nye version er en kopi, inkl.
indhold af den indholdsversion, der vises pa skeermen. Den nye version vises pa siden, og kan
redigeres.
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Indseettes der spots/komponenter pa siden, vil disse spots/komponenter kun veere synlige pa
denne version, med mindre de samme komponenter indseaettes p& en anden indholdsversion.

Der kan séledes veere forskel pa bade indhold og udseende pa de enkelte sprogversioner.

Bemeerk:

Der kan oprettes lige s mange versioner, som man ensker for hvert sprog, og de nummererede

versioner er uatheengige af hinanden pé de enkelte sprog.

Klikkes pa knappen Sammenlign, er det muligt at sammenligne to valgfrie versioner.

Sammenlign versioner O X

Veelg de to versioner, du vil sammenligne, i rullemenuerne. Forskellene vises i de relevante felter.

Klik pa En kolonne for at se forskellene kombineret i et felt, og klik pa To kolonner for at se
forskellene side om side.

En kolonne To kalonner

2 ¥ 1 A
Side felter ~
Side titel: Side titel:
Her skrives titlen Her skrives titlen
Primaer tekst: Primaer tekst:
Teksten i version 2 Tid til nyt Klik her for at Tid til nyt eenkning | en digital foranderlig
mere information verden, er der ikke meget, der hedder, 'vi ger,

som vi plejer'. Tvaertimod handler det om at
kende til nye muligheder, s man kan traeffe de
rette beslutninger. Klik her for at lzese mere
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Publiceringsrestriktioner

Under fanebladet Udgiv, kan man bestemme hvornar de forskellige versioner skal udgives. Klik pa
knappen Skift udgivelses restriktioner, hvorefter der er mulighed for at angive tidspunkter for
udgivelsen af de enkelte versioner.

Bemzerk: Publicering skal altid keres for en version bliver tilgeengelig eller fjernes fra websitet.
Nar en ny version oprettes, seettes “Kan udgives fra” automatisk til det tidspunkt, hvor den nye

version blev oprettet. Den nye version kan saledes udgives med det samme, med mindre man selv
e@ndrer tidspunktet. Den forste version har seedvanligvis ingen tidsangivelser, og vil derfor blive

udgivet, med mindre der findes en anden version med en gyldig tidsangivelse.

HIEM NAVIGER GENNEMSE VERSIONER PRASENTATION VIS MIN VAERKTZUSLINJE

o
%

SeE Udgiv~ Udgivelsesindstillinger

Angiv udgivelsesindsfillingerne for det valgte element.

VERSIONER ELEMENT DESTINATIONER

E TEEL Angiv, hvornar alle versioner af det valgte element skal kunne udgives. Defte gaelder kun for det aktuelle sprog

& Hiem
o mnrng Version | Kanudgives | Kanudgives fra | Kan udgives il

b @ Tal & Analyse

4 [ Tilsyn 1. v - - - -
G Spots
<G Reaktioner

2. < 17-03-2016 - 15:05 - - -
<& Vurderinger af finansit

@ EU resultater

i It-tilsyn
[E] Tilsynsdiamanten for g ﬁ A

3
3
»
» @ Virksomheder underti
3
3
»

Fjernes markeringen i kolonnen Kan udgives, vil den pageeldende nummererede version slet ikke
kunne udgives. Denne funktion kan med fordel benyttes som kladde-funktion for at undga at
udvalgte sider utilsigtet bliver udgivet.

Under fanebladet Element, kan udgivelsen for alle versioner angives — ogsa sprogversioner. I
eksemplet nedenfor udgives den pageeldende side slet ikke. Det kan man f.eks. gore brug af, nar
man er i gang med at opbygge nogle nye sider, som forst skal offentliggeres, nar alt indhold er pa
plads og godkendt.

Udgivelsesindstillinger

Angiv udgivelsesindstillingemne for det valgie element.

VERSIOMER IH!HIH“I DESTINATIONER

Angiv, hvornar det valgte element skal kunne udgives. Det gaelder alle elementversioner pa alle sprog.

Kan udgives
an udgives fra: - -
Kan udgives til: - -
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Alias

Det er muligt at benytte aliasser, dvs. korte og leesevenlige Internetadresser (url) i stedet for lange
besveerlige Internetadresser.

For at oprette et alias, navigeres til den enskede side. I veerktgjsbjeelken klikkes pa knappen
Aliasser. I indholdsredigering findes denne knap under fanebladet Praesentation, mens den i
Sideredigering findes under fanebladet Avanceret.

AVANCERET OPLEVELSE VERSIONER TESTER VIS

LT B B B &

Rediger Anden Endeligt layout [}etéljer Mulstil Aliasser "'I

Tildel webadressealiasser til det valgte element.

Indtast et gyldigt navn og klik pa knappen Tilfej. Siden skal publiceres inden det nye alias kan
tages i brug.

I Indholdsredigering kan brugere med adgang til System se en oversigt over alle aliasser, samt
redigere eksisterende aliasser under System.

4 [5] sitecare

b & Indhold D tilbud

b B Layout

b &= Mediebibliotek

F & Social

4 B System
4 ] Aliasser
Linket element [dele]:
[@ tilbud
ndszet link nd=zzet medielink ndszt ekster
[@ Vejledning
® Ordbog fManual/Home/Sidetyper/Indholdsside
) Soros
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Segning

Redakteren har flere segemuligheder til radighed. I Sideredigering findes segemuligheden i
veerktojsbjeelken.

=|r Segemulighed 1

AVANCERET OPLEVELSE VERSIONER TESTER VIS

T B ® Sletside ™ Omdab D Mine elementer
Ld] o [

Rediger Anden Komponent ndsetside  [& Flyrside [0 Vis navn Lds <@ Arbejdsboks

[

I Indholdsredigering findes der 3 forskellige segemuligheder. Sogemulighed 1 er den samme i
Sideredigering og Indholdsredigering.

Segemulighed 3
GENNEMSE ~ ANALYSER  UDGIV  VERSIONER

= 7
2 < A 3 A P \ R
Gem Abn - [ ubelementer itter Links - Seg

Indhold

Bemark: Der soges ikke i arkiverede elementer.
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Segemulighed 1

I Sideredigering soges i alle elementer pa sitet. I Indholdsredigering sgges i det markerede element
og de underliggende elementer.

I Indholdsredigering, hvor segemuligheden findes som et faneblad i indholdsomradet, er det
muligt at abne flere faneblade og dermed flere segninger ved at klikke pa segeikonet.

: upG VERSIONER KONFIGURER PRASENTATION SIKKERHED VIS MIN VARKT@|SLINJE

If 3)
If 3)

[j‘j [ Kopier til x — Omdab A Op f Farst

Dupliker = [& Flyt il Slet w [ visningsnavn W Med ¥ Sidst

Indhold Q Seg[1] X Seg[2] X Sag [3]
/, -

Klikkes pa den lille pil dbnes en dropdownliste med forskellige sogemuligheder.

44

Dropdownliste med segemuligheder
i Q " —

Mine seneste segninger - Liste over dine seneste sagninger.

#Andret for nylig - Liste over elementer, der er blevet ndret for nylig.

Sagefelter og sageord

Oprettet for nylig - Liste aver elementer, der er blevet oprettet for nylig.

Seneste faner - Liste over faner, du har &bnet for nylig.

Segefiltre - Liste over tilgeengelige segefiltre.

Segehandlinger - Liste over handlinger, du kan foretage med resultaterne.

I hojre side vises antal segeresultater fordelt pa facetter. Der er mulighed for at vise antal
sogeresultaterne pa 3 mader: Listevisning, Gridvisning og Billedvisning.

I sogefeltet i midten er det muligt at veelge f.eks. sogefelt og segeord. Mulighederne i sogefeltet
aftheenger af valget i dropdownlisten.

Indtastes der blot et ord i sogefeltet, soges der i textfelter efter dette ord.

Velges f.eks. Sagefiltre og Seg ved hjelp af ID, kan der indtastes et element ID i sggefeltet for at
finde et givent element.
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Placeres markeoren i sggefeltet og tastes pa pilen-ned pa tastaturet vises de mulige felter, som der
kan seges i. Pil ned og tryk <enter> pa det valgte sogefelt.

ve ¥ Qi

author

custom
debug
end
extension
id
language
location
site

sort
start

tag

template -

Det valgte sggefelt vises, og segeordet kan nu indtastes.

—
Author: sitecoremarketer| | % —
v 5 a 7 x Q
1 Resultater
Event Detail January
@ Skabelon: Event Detail  Placering: Climbing
Version: 1 Oprettet: 2017-02-20  Af: sitecore\marketer  Sprog: en

Bemark: Nogle sogefelter, f.eks. Author/forfatter, kan man skrive noget at ordet, og herefter veelge
mulige segeord. Nar det drejer sig om Author/Forfatter, skal sogeordet angives som domeene +
brugernavni ét ord.

Velges f.eks. Sogefiltre og Seg ved hjalp af en feltveerdi, kan sogningen afgreenses til en enkelt
felttype. Indtastning af feltnavn og segeord skal ske pa dette format: Feltnavn | segeord

& ~ N o
va Custom: tjtle | 2017 x b4 Q

Sogeord

Tegnet pipe
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Kombiner flere segeord

Det er muligt at kombinere flere sggeord:

“L (OR) Segeresultaterne skal indeholde det ene eller det andet segeord.

b (NOT) Segeresultater ma ikke indeholde dette sggeord.

e (AND) Segeresultater skal indeholde dette segeord.

&, Tide: 2017 X e Text: 2016 X

e o : :
& Author: sitecorejoe X

Anvendelse af Woldcards
Folgende wildcards kan anvendes:

e Anfgrelsestegn — der sgges pa det eksakte ord eller saetning.

e Stjerne — Stjernen alene vises alle resultater. Stjerne kan anvendes i starten, i slutningen

eller inde i et ord.

e Spgrgsmalstegn — erstatter et enkelt tegn.

Segning pa et interval

Der kan seges pa bade numeriske og alfanumeriske intervaller, f.eks.

e Pris: [100 TO 400]
e Titel: [Danmark TO Norge]
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Segemulighed 2

Denne sggemulighed findes kun i Indholdsredigering.

— HIEM NAVIGER GENNEMSE AP

l.:‘ < [ Indszet fra skabelc
Gem Rediger~
Indtast segeord Q -

4 [F] sitecors
4 & Contemt
& Home
4 [@] The Adventure Company
] Event Sign Up
» 7 Global

4 @& Home

» & Events

Indtastes et sggeord i feltet, soges pa bade elementnavn og indholdet i elementerne.

Der er mulighed for at afgreense segning til et eller flere felter. Markér et element. Aben herefter

feltveelgeren. Nu er der mulighed for at veelge blandt de felter, som findes pa det markerede

element. Velg eventuelt flere felter.

— HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIV VERSIOI

l.:‘ <3 @& Event Detail (1af2) + @
v
Gem Rediger v [ Indsaet fra skabelc (2af2) & Dupliker +|
0
S TR - [
Navn 2. Aben
feltvaslgeren

O Tilfoj kriterier

Hurtig info
4 & Content Indhold

4 [ sitecors
i Home (
Titel:

4 [@] The Adventurg 1 Markér et

elementinden
dervaelges
felter.

Events

Oversigt: (
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Brugervejledning for web-redakterer - Sitecore 8

Segemulighed 3
Denne sggemulighed findes kun i Indholdsredigering.
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Der soges pa det eksakte sggeord i bade elementnavne og indhold.
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Seg Avanceret segning

Fandt 3 dokumenter

D Sidetyper
Side titel: "SidetyperSidens titel i navigations-elementer: "Sidetyper
Isitecore/content/Manual/Home/Sidetyper[English, 1] - 16-02-2017

2]

Sidetyper

Side titel: "SidetyperPrimaer tekst: "Indholdssiden danner basis for alle sidetyper. Indholdssiden...Sidens titel i navigations-
elementer: “Sidetyper

Ssitecore/content/Manual/Home/Sidetyper[Danish, 1] - 16-02-2017

Klikkes pa Avanceret sogning, er der mulighed for at angive nogle sggeafgraensninger.

ABC
Avanceret sggning
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